Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
ĐƠN XIN VIỆC

KÝnh göi:  Ban Gi¸m ®èc 

                   Phßng  hµnh chÝnh nh©n sù

Qua th«ng tin ®¨ng trªn trang muaban.net, T«i ®­îc biÕt hiÖn nay Quý C«ng ty ®ang cã nhu cÇu tuyÓn dông nh©n sù ë vÞ trÝ nh©n viªn kÕ to¸n hµnh chÝnh. §©y chÝnh lµ c«ng viÖc rÊt phï hîp víi kh¶ n¨ng vµ kinh nghiÖm ®­îc ®óc kÕt trong thêi gian häc tËp vµ qu¸ tr×nh lµm viÖc cña T«i tõ tr­íc ®Õn nay
T«i xin ®­îc tãm t¾t lÝ lÞch b¶n th©n, qu¸ tr×nh häc tËp vµ c«ng t¸c cña m×nh nh­ sau:
	Lý lịch cá nhân

	Họ và tên ứng viên
:   Ph¹m ThÞ Thóy Hµ 
        Nữ


Ngày sinh

:   25/06/1975
Nơi sinh
:   Nam Hµ                        Quốc tịch: 
Việt Nam

Số CMND
:   035175000019            Ngày cấp: 18/10/2013
Nơi cấp

:  Côc c¶nh s¸t §KQL c­ tró vµ DLQG vÒ d©n c­

	Địa chỉ thường trú
: Sè nhµ 05C A3 TT §¹i häc Má ®Þa chÊt - Ph­êng §øc Th¾ng - QuËn B¾c Tõ Liªm -TP Hµ Néi.
Địa chỉ liên hệ

: Sè nhµ 127 A §­êng S«ng NhuÖ - Ph­êng §øc Th¾ng - QuËn B¾c Tõ Liªm -TP Hµ Néi.
	Số điện thoại liên lạc: 0977 094 668
Gmail:hahamanh@gmail.com


	Tình trạng gia đình:   Đã kết hôn

Số con hiện có: có 02 con

	Sức khỏe:                                                                               

Sức khỏe tốt.

Công tác: 

Đồng ý công tác ở vùng khác trên lãnh thổ Việt Nam trong thời gian ngắn.

	Trình độ học vấn

	TừT9./1914.đếnT6./1993
	Tr­êng PTTH Xu©n §Ønh
	Tốt nghiệp PTTP loại Giái

	Từ T10/1993 đến T8/1998
	Tr­êng ĐH LuËt Hµ Néi
Ngành học:  LuËt T­ ph¸p
	Cö nh©n luËt (TN loại TB)

	Từ T10/2001 đến T10/2003
	Tr­êng §H kinh tÕ quèc d©n
Ngµnh häc: KÕ to¸n
	Cö nh©n kinh tÕ
(TN loại TB )

	Từ T5/2009 đến T9/2009
	Các chứng chỉ khác đạt được

Chøng chØ kÕ to¸n tr­ëng
	XÕp lo¹i v¨n b»ng:
Kh¸

	Trình độ ngoại ngữ:

(yếu, trung bình, khá, giỏi, xuất sắc)

	Ngôn ngữ
	Nghe
	Nói
	Đọc
	Viết

	Anh văn
	Kh¸
	Kh¸
	Kh¸
	Kh¸

	Khả năng vi tính:

	
	Liệt kê các phần mềm có thể sử dụng được

	Vi tính văn phòng
	MS office: winword, excel, powerpoint

	Khác
	Phần mềm kế toán: fast, misa

	Các khóa huấn luyện

	Tên khóa học

Chứng chỉ Kế toán trưởng


	Đơn vị tổ chức

Trường ĐH Kinh Tế Quèc D©n
	Thời gian học

T5/2009 đến T9/2009
	Văn bằng

Chứng chỉ do Trường ĐH Kinh Tế Quèc d©n cấp

	Quá trình làm việc

	Từ năm đến năm 
	Tên Công ty 
	Chức danh
	Tên và chức vụ của cấp trên trực tiếp

	Từ 01/01/1999
DÕn T12/ 2000
	C«ng ty CP thÝ nghiÖm vµ x©y dùng Th¨ng Long
	Nh©n viªn thèng kª

	Ph¹m Hång S¬n  - §éi tr­ëng

	LÜnh vùc ho¹t ®éng :X©y l¾p c¸c c«ng tr×nh ®iÖn tõ 35 KVA trë xuèng
	Møc l­¬ng:
3,5 triÖu ®ång

	· ChÊm c«ng, lµm l­¬ng , thanh to¸n l­¬ng cho toµn thÓ nh©n viªn vµ c«ng nh©n cña §éi
· Bãc t¸ch b¶n vÏ, dù trï vËt t­, nhËp xuÊt vËt t­ x©y l¾p c¸c ®­êng d©y ®iÖn h¹ thÕ, c¸c tr¹m biÕn ¸p 35 KVA trë xuèng, nghiÖm thu theo b¶n vÏ tr­íc khi ®­a ra c«ng tr­êng.
· §èi chiÕu khèi l­îng hoµn c«ng víi bé phËn kinh tÕ - kÕ ho¹ch.



	Từ năm đến năm 
	Tên Công ty 
	Chức danh
	Tên và chức vụ của cấp trên trực tiếp

	Từ T01/2001
Đến T12/2013
	C«ng ty CP thÝ nghiÖm vµ x©y dùng Th¨ng Long
	Nh©n viªn kÕ to¸n

	Chó TrÞnh Ngäc §ång - KÕ to¸n tr­ëng
AnhV­¬ng Kim: Cöa hµng tr­ëng

	LÜnh vùc kinh doanh:
· X¨ng dÇu vµ c¸c lo¹i dÇu mì phô
	Møc l­¬ng:
7 triÖu ®ång

	NhiÖm vô chÝnh:: Thùc hiÖn c¸c phÇn hµnh kÕ to¸n cña kÕ to¸n b¸n hµng .
· Kiểm tra nhËp, xuÊt x¨ng dÇu vµ dÇu mì nhên c¸c lo¹i.
· XuÊt hãa ®¬n cho kh¸ch hµng.
· LËp b¸o c¸o doanh thu, chiÕt khÊu hµng th¸ng; lËp b¸o c¸o ®èi chiÕu c«ng nî kh¸ch hµng, c«ng nî ph¶i tr¶ nhµ cung cÊp hµng th¸ng, hµng quý vµ cuèi n¨m.

· Theo dâi chÊm c«ng, lµm l­¬ng bé phËn Cöa hµng kinh doanh x¨ng dÇu.

	Lý do th«i viÖc:
· Tæng c«ng ty mÑ tho¸i vèn vµ cæ phÇn hãa C«ng ty, C«ng ty dÇn Ýt viÖc kh«ng ph¸t triÓn.

	Từ năm đến năm 
	Tên Công ty 
	Chức danh
	Tên và chức vụ của cấp trên trực tiếp

	Từ T01/2014
đến T9/2018
	Công ty CP x©y dùng vµ thiÕt bÞ c«ng tr×nh
	KÕ to¸n kho, kÕ to¸n néi bé cña phßng hµnh chÝnh - tæng hîp
	Anh Dòng - KÕ to¸n tr­ëng

	Lĩnh vực kinh doanh

· X©y dùng c¸c c«ng tr×nh cÇu, ®­êng , d©n dông…
· Cho thuª m¸y mãc, thiÕt bÞ x©y dùng cÇu ®­êng..
	Møc l­¬ng:
7 triÖu ®ång

	Nhiệm vụ chính

· Theo dâi nhËp, xuÊt nguyªn vËt liÖu , c«ng cô, dông cô t¹i kho C«ng ty.
· Theo dâi chÊm c«ng , thanh to¸n l­¬ng bé phËn v¨n phßng.
· So¹n th¶o c¸c v¨n b¶n, hîp ®ång ký kÕt víi ®èi t¸c…
· Thu, chi tiÒn mÆt C«ng ty

	Lµ ng­êi cã kü n¨ng lµm viÖc ®éc lËp còng nh­ lµm viÖc theo nhãm, cã tinh thÇn tr¸ch nhiÖm, chÞu ®­îc ¸p lùc cao trong c«ng viÖc, T«i tin m×nh cã thÓ ®¶m nhËn tèt vÞ trÝ nh©n sù mµ Quý C«ng ty ®ang tuyÓn dông. T«i rÊt mong Quý C«ng ty cã thÓ s¾p xÕp  cho  T«i cã mét buæi pháng vÊn t¹i C«ng ty.
Xin ch©n thµnh c¶m ¬n vµ tr©n träng kÝnh chµo.

Hµ Néi, ngµy 04 th¸ng 3 n¨m 2019






                                      Ch÷ ký cña øng viªn



