	CTCP DƯỢC PHẨM PQA
Số: …./BC-PQA
	Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BÁO CÁO NGÀY
Họ tên: Đỗ Ngọc Quý                 Chức vụ: Trưởng Phòng IT
Ngày báo cáo: 18/12/2018
	STT
	Công việc
	Từ ….h
đến ….h
	Thời
lượng
	Kết quả

	1
	Lắp máy chấm công tại Vinatex
Phối hợp bên VNPT kéo mạng Internet
	7h30’ đến 11h30’
	4h
	Đang thực hiện

	2
	Lắp 04 case máy tính cho VPSX
	13h đến 14h30’
	1h30’
	Hoàn thành

	3
	Lắp máy chấm công tại Vinatex
Phối hợp bên VNPT kéo mạng Internet
Liên hệ kỹ thuật FPT hỗ trợ tổng đài điện thoại
	14h30’ đến 17h20’
	2h50’
	Kéo xong mạng VNPT
Liên hệ FPT, lên phương án tổng đài điện thoại di động
Máy chấm công còn kéo nguồn chưa xong

	Tổng
	8h20’
	





	CTCP DƯỢC PHẨM PQA
Số: …./BC-PQA
	Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BÁO CÁO NGÀY
Họ tên: Đỗ Ngọc Quý                 Chức vụ: Trưởng Phòng IT
Ngày báo cáo: 19/12/2018
	STT
	Công việc
	Từ ….h
đến ….h
	Thời
lượng
	Kết quả

	1
	Hỗ trợ khối VPSX
Khắc phục sự cố mạng tại VPSX
	7h30’ đến 8h
	30’
	Hoàn thành

	2
	Khắc phục sự cố mạng tại Phòng Kinh doanh cơ sở Vinatex
Đi dây điện cho máy chấm công
Kiểm tra cấu hình, duy trì mạng tại Phòng Kinh doanh ổn định
Liên hệ phương án triển khai tổng đài đi động
	8h đến 11h30’
	3h30’
	Hoàn thành

	3
	Tìm phương án triển khai tổng đài nội bộ, điện thoại nội bộ
Cấu hình máy chấm công kết nối về Công ty với máy tính Phòng Hành Chính
Kiểm tra băng thông duy trì ổn định mạng tại Phòng Kinh doanh ổn định
	Từ 13h đến 17h
	4
	- Đã báo cáo phương án triển khai tổng đài nội bộ
- Đã cấu hình máy chấm công kết nối tới máy tính Phòng Hành chính
[bookmark: _GoBack]- Mạng Phòng Kinh Doanh dùng ổn định

	Tổng
	8h
	




